Malstefna Hunapings vestra

1. Leidarljos og gildissvid

Vandad, skyrt og audskilid mal, hvort heldur ritad eda talad, er lykilatridi i allri pjonustu og stjérnsyslu
Hunapings vestra. bar er islenska i dndvegi og skal hun vera til fyrirmyndar i samraemi vid
bingsalyktun um islenska malstefnu fra 2009 og I6g um stddu islenskrar tungu. | sému l6gum er
kvedid 4 um ad riki og sveitarfélog beri dbyrgd a ad vardveita og efla islenska tungu og skuli sja til
pess ad hun sé notud.

Allar lykilupplysingar um pjonustu Hanapings vestra skulu auk islensku einnig vera til 8 ensku og,
eins og kostur er, 66rum peim tungumalum sem flestir iblar sveitarfélagsins eiga ad médurmali.
Tryggja skal réttindi félks af erlendum uppruna i pjénustu og samskiptum vid Hunaping vestra med
bvi ad bjéda peim, sem ekki geta skilid eda tjad sig 4 islensku, samskipti med pydingarforritum. |
viokveemum og mikilvaegum madlum, s.s. barnavernd og foreldravidtélum, skulu starfsmenn
Hdnapings vestra nyta sér tulkapjénustu ef porf er talin a i samradi vid naesta yfirmann, enda séu
hagsmunir vidkomandi ibua mikilvaegir ad mati starfsmanna.

[ rafraenni pjénustu Hinapings vestra skal allt mal vera skyrt og audskiljanlegt pannig ad ibuar geti
haeglega hagnytt sér hana og lokid erindum sinum.

Malstefna pessi tekur mid af annarri stefnumoérkun og skuldbindingum af halfu Hunapings vestra og
byggir & grundvallaratridum peirra um jafnraedi, virdingu, traust, gagnszei, gott adgengi ad
upplysingum og virkum samskiptum.

Madlstefna pessi gildir 4 6llum starfsstodvum Hunapings vestra. Starfsfélk skal taka mid af henni i
storfum sinum og samskiptum og vanda allt mal i pjonustu og upplysingamidlun.

2. islenska og 6nnur tungumal

Starfsfdlk Hanapings vestra skal nota islensku i stérfum sinum og stjérnsyslu nema par sem
adstaedur krefjast pess ad pad noti 6nnur tungumal, t.d. radgjof vid félk med annad médurmal en
islensku.

Allar upplysingar um pjénustu Hanapings vestra, utgefid efni, fundargerdir og 6nnur gogn, skulu vera
a vandadri, skyrri og audskiljanlegri islensku.

Allt efni sem skylt er ad upplysa ibua og hagsmunaadila um samkvaemt [6gum, reglugerdum og
60rum stjornvaldsfyrirmaelum skal birta med adgengilegum haetti a vandadri og audskiljanlegri
islensku.

Hja Hunapingi vestra er litid a margbreytileika mannlifsins og tungumalakunnattu sem audlind. Meta
skal pekkingu og menntun starfsfélks af erlendum uppruna ad verdleikum og veita pvi adstod til ad
nyta hana samhlida pvi ad na gédum tékum 4 islensku mali. Starfsfélk, sem er i beinum samskiptum
vid ibua, skal hafa grundvallarfaerni i islensku, samanber namskra i islensku fyrir Gtlendinga.



islenska skal vera meginsamskiptamal i pjénustu og vinnuumhverfi starfsstada Hunapings vestra.
petta gildir lika um vidmaét i télvum, rafraenni pjénustu og helsta notendahugbuinadi a starfsst6dum
sveitarfélagsins.

Allt efni @ vegum Hunapings vestra, sem gefid er Ut 4 erlendum tungumalum, skal jafnframt vera til &
islensku.

3. Adgengi

Allar upplysingar um pjénustu Hinapings vestra skulu vera adgengilegar og audskiljanlegar. ibuar
skulu hafa greidan adgang ad upplysingum um malstefnu sveitarfélagsins og pjonustu 6had
tungumalum og geta tekid virkan patt i ibualydraedi og samfélagsumraedu.

Markmidid er ad gera allt efni 4 vef sveitarfélagsins adgengilegt med helstu hjalpartaekjum, svo sem
skjalesurum og talgervium.

Leitast skal vid ad lykilmerkingar @ pjénustustodum sveitarfélagsins, s.s. i og vid lyftur og
adalinnganga, séu jafnframt a punktaletri svo blindir og sjonskertir rati par um.

4. Malfar og malnotkun

Sa sem kemur fram fyrir hond Hunpings vestra talar og ritar vandad mal og synir vinsemd og virdingu
i 8llum samskiptum og pjénustu. A pad vid um 61l tungumdl, islensku sem énnur. Vandad mal er
markvisst og i samraemi vid malveniju, i videigandi malsnidi og ritad i samraemi vid gildandi reglur um
réttritun.

Starfsfolk skal nota vandada islensku i samskiptum og pjénustu og pyda eins og kostur er & islensku
fagheiti og hugtok i storfum sinum.

Pau sem skrifa og svara erindum fyrir hond Hlnapings vestra skrifa einfaldan, skyran og hlutlaegan
texta, fordast gildishladin ord, sterk lysingarord, flokin fagheiti og skammstafanir.

Hunaping vestra skapar starfsmonnum sinum skilyrdi til ad beeta islenskukunnattu sina i
fraedsluaesetlun til ad malfar og malnotkun i skriflegum sem munnlegum samskiptum geti verid til
fyrirmyndar. Adgangur skal vera ad 6llum naudsynlegum ordabdkum, uppslattarritum og vefsidum
um islenskt mal og malnotkun.

Hanaping vestra reynir eftir fremsta megni ad efla faerni erlendra starfsmanna i islensku med
vondudu malfari i daglegu starfi og med pvi ad hvetja starfsmenn til ad seekja islenskundmskeid i
sveitarfélaginu og ndgrenni pess.

5. Abyrgd

Sveitarstjori Hanapings vestra ber abyrgd @ malstefnu sveitarfélagsins en allt starfsfolk ber abyrgd a
pvi ad framfylgja henni. Framkvaemdarad myndar malnefnd og skipar sveitarstjori formann hennar.
Hlutverk malnefndar er ad tryggja ad farid sé ad pessari malstefnu og endurskoda hana a fimm ara
fresti.

Malnefndin hefur adra stefnumorkun sveitarfélagsins jafnframt til hlidsjénar i storfum sinum.

Mikilveegt er a0 allt starfsfélk allra stofnana sveitarfélagsins tileinki sér pessa malstefnu eda setji sér
sina eigin til samraemis vid pessa.



Tillaga ad adgerdum til innleidingar malstefnu Hunapings vestra, abyrgdaradilum og

timamorkum

Adgerd

Skipun malnefndar og formanns
hennar.

Kynning malstefnu.

Skodun a tolvuumhverfi og
adgengi starfsmanna ad kerfum
a islensku.

Yfirferd a handbdkakosti sem
starfsmenn hafa adgang ad og
meta hvort auka parf hann i
stofnunum sveitarfélagsins.
Tryggja ad a freedsluazetiun séu
i bodi namskeid i islensku.
Baeta adgengi blindra og
sjonskertra  ad  heimasidu
sveitarfélagsins med vefpulu.
Tryggja ad efni @ heimasidu sé
birt med peim heetti ad pad sé
laesilegt vefpulu.

Tryggja ad lykilmerkingar i
stofnunum sveitarfélagsins séu
a blindraletri.

Tryggja ad myndefni sem
framleitt kann ad vera af
sveitarfélaginu (myndbond) og
birt & midlum pess sé textad til
ad pad sé adgengilegt heyrnar-
lausum.

Endurskodun stefnunnar.

Abyrgd
Sveitarstjori.

Malnefnd.

Malnefnd og forstédumenn.

Malnefnd og forstédumenn.

Malnefnd.

Malnefnd.

Malnefnd.

Malnefnd.

Malnefnd og forstédumenn
beirra stofnana sem framleida
myndbondin.

Malnefnd i samradi vid

sveitarstjorn.

Timamork

Innan manadar fra sampykkt
stefnunnar.

Innan priggja manada fra
sampykkt stefnunnar

Innan ars fra  sampykkt
stefnunnar.

Innan  ars fra  sampykkt
stefnunnar.

Aldrei lokid

Innan  ars fra  sampykkt
stefnunnar.

Innan tveggja ara fra sampykkt
stefnunnar.

Innan tveggja ara fra sampykkt
stefnunnar.

Aldrei lokid.

Eigi sidar en ad fimm arum
lionum fra gildistoku.

Sampykkt 4 1203. fundi byggdarrads pann 22. januar ad setja drog stefnunnar i opid samrad.
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