I nnkaupar eglur Hunapings vestra

lor.
Tilgangur.

Reglur pessar eru settar til ad studla ad vondudum og hagkvaamum innkaupum Hanapings
vestra og tryggja gasdi voru, pjonustu og verka sem Hunabing vestra kaupir. Ennfremur skulu
reglurnar studla ad pvi ad tekid sétillit til umhverfissionarmida og liftima voru vid innkaup.

Reglum pessum er edlad ad studla ad pvi ad Hunaping vestra hagi innkaupum sinum i
samraami vid gdda vioskiptahadti og tryggja ad stjornsysla & svidid innkaupa sé vondud.

Reglum pessum er adlad ad studla ad pvi ad almennar kréfur um stjornfestu og fyrirsjaanleika
i framkvaamd, gagnsad, jafnraedi og malskotsrétt seu virtar vid innkaup.

2.9r.
Gildissvid og abyrgo

Reglur pessar gilda fyrir allar stofnanir, deildir og fyrirtagki sem rekin eru & vegum Hunapings
vestra. Hver forstddumadur ber byrgd & ad innkaup & hans vegum séu i samraami vid
innkaupareglur Hanapings vestra og 16g og reglur sem mélid vardar.

3.0r.
Hugtakid innkaup

Med hugtakinu innkaup er &t vid kaup & hvers kyns adfongum, p.e. kaup a pjonustu, vorum
og verklegum framkvaemdum.

4.0r.
Innkaupaadfer dir
Vid innkaup yfir vidmidunarfjarhasdum, sbr. 7. gr. er skylt ad vidhafa Gtbod.

Vid innkaup undir vidmidunarfjarhaedum, sbr. 1 mgr. skal kaupandi &vallt geda hagkvaamni
0g gera samanburd medal sem flestra seljenda.

oS.0r.
Umg 6n innkaupa

Umsjén med innkaupum er a hendi vidkomandi forstédumanns stofnunar. Forstédumenn
skulu leitast vid ad kaupa voru og pjénustu i Hinapingi vestra enda sé varan eda pjénustan
sambagileg ad gasdum og verdi og pad sem bodid er annars stadar.



Forstddumadur Takni- og umhverfisdeildar hefur umsjon med innkaupum sem undir
starfsemi hans fellur i samraami vid reglur pessar. Hann hefur einnig umsjon med
samraamingu innkaupa i alri starfsemi sveitarfélagsins, tryggir eins og kostur er ad vinna vid
auglysingar, kynningu, innkaup og samningagerd séu samraemd og Veitir forstodumadur
stofnana naudsynlega adstoda vegna innkaupa peirra.

6.0r.
Aaglun fjarhasda innkaupa/samninga

Vid mat a adladri fjarhaed samnings skal telja med allan kostnad innkaupa midad vid pann
tima pegar auglysing um innkaupin birtist. Sé fyrirhugad ad kaupa voru, pjénustu eda verk i
afongum skal mida vid samanlagt heildarverd allra &anga sem bodid er Gt.

7.0r.
Hvenaer Utbod skal vidhaft
Meginreglan er st ad beitt skuli Gtbodum vid innkaup.

Pegar daetlud samningsfjérhasd verklegrar framkvaemdar er yfir 4,0 mkr. skal Gtbod vidhaft. Ef
dadlud fjérhasd kaupa & voru- eda pjonustu fer yfir 2,0 mkr. skal sdmuleidis vidhafa Gtbod.
Tolur eru med virdisaukaskatti.

8.0r.
Opid utbod

Pegar um er ad rasda kaup a verki eda pjonustu sem margir geta framkvaamt eda veitt, eda
voru sem margir selja eda geta Utvegad, skal almennt vidhafa opid Utbod.

9.0r.
L okad utbod

Pegar opnu Utbodi verdur ekki vid komid, pad pykir ekki hagkvaamur kostur eda adrar
mélefnalegar astagdur eru fyrir hendi, er heimilt ad vidhafa lokad Utbod. Almennt skal lokad
Utbod ekki vidhaft nema ad undangengu forvali. Pegar lokad Utbod er vidhaft skal leitast vid
ad né fram raunhagri samkeppni.

Pegar um er ad rasda vandasom, faglega og/eda timalega krefjandi og/eda fjarfrek verk skal
tryggja eins og kostur er ad vamtanlegir bjodendur hafi basdi faglega og fjarhagslega getu til
ad framkvaama viokomandi verk.

10. gr.
Forval

Pegar forval er viohaft til ad velja pétttakendur i lokudu Utbodi, samkeppni eda
samningskaupum, skal pess krafist i forvalsgognum ad umsaekjendur leggi fram upplysingar



sem syna getu peirratil ad taka ad ser verkefnid. Pannig skal i forvalsgdgnum koma fram med
skyrum og greinargdbdum hadti hvada gagna eda upplysinga er krafist frd umsakjendum og
hvernig verdi stadio ad vali & pétttakendum. Haggt er ad takmarka fjolda pétttakenda i Gtbodi,
samkeppni eda samningskaupum, t.d. pannig ad i forvalsgdgnum komi fram ad adeins
umsakjendur sem uppfyllatilteknar ldgmarkskrofur fai ad taka pétt i pvi eda ad adeins
tiltekinn fjoldi fa patttokurét.

11. or.
L okad utbod an forvals

Viohafa ma lokad Utbod medal valdra bjodenda, an forvals, enda liggi malefnalegar og gildar
astaadur pvi ad baki.

12. gr.
Auglysing utboda

Utbod skal auglysa & vefsetri Hinapings vestra og i héradsfréttabladi. | auglysingu skal koma
fram hvar og hvenaa Utbodsgtgn eru til afhendingar, hver kaupandi er, hvad bodid er at, hver
frestur er til ad skilatilbodi og skilatimi pess sem verid er ad bjoda Ut.

Vid lokad Utbod skal senda ordsendingu um Utbodid til peirra sem kaupandi gefur kost 4 ad
geratilbod. | ordsendingunni skal auk pess semtilgreint er i 1. mgr., koma fram hvada adilum
er gefinn kostur & ad geratilbod.

13.0r.
Utbodsgogn

Utbodsgdgn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod. Frestur
til ad skilatilbodi skal alltaf vera hadfilegur midad vid umfang pess sem bodid er (t.

I Gtbodsgdgnum skal skyrt koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verdi
lagdar til grundvallar vali & samningsadila.

14.0r.
Undanpéga fré atbodi

Heimilt er ad veita undanpégu fra Utbodi ef rikar astagdur eru fyrir hendi, svo sem ef blnadur
faest eingbngu hja einum adila eda um mjog sérhaef da pjonustu er ad rasda.

Heimilt er byggdarrddi Hunapings vestra ad veita undanpagu fré Gtbodi.



15.0r.
M edferd reikninga vegna innkaupa

I skriflegum samningum um innkaup & verkum, voru eda pjonustu skal skyrt kvedid & um
reikningsgerd og greidslutilhogun. Almennt skulu reikningar sendir kaupandactil greidslu, en
heimilt er ad semja um ad annar hattur skuli haféur &

16.0r.
Mat og val atilbodum/samningsadilum

AEtio skal taka pvi tilbodi sem hagkvaamast er midad vid krofur i Utbodslysingu, 16g og reglur.
Ef hagstaddasta tilbod er ekki jafnframt laggstatilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

I itbodsgognum skal tilgreina forsendur fyrir vali tilbods med eins ndkvaamum hati og
framast er unnt. I forsendum ma ekki visatil annarra atrida en stadreynd verda & grundvelli
gagna sem bjodendur leggja fram eda med 6drum hlutlaagum haeti.

Ef meta skal tilbod a grundvelli fleiri forsendna en verds skal tiltekid hverjar paar forsendur
eru i Utbodi og peim radad eftir mikilvaayi.

17.0r.
Fjarhagsstada bj 6denda/vidsemjenda

Adur en samningur er gerdur vid bjédandalvidsemjanda skal leggja mat & hvort farid verdi
fram & ad nedangreindar upplysingar liggi fyrir.

1. Hvort bjédandi/vidsemjandi sedti naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.

2. Hvort bj6dandi/vidsemjandi er i vanskilum med opinber gjold.

3. Hvort bj6dandi/vidsemjandi er i vanskilum med eigin lifeyrissj6dsiogjold eda idgjold
til lifeyrissj0ds og Sétarfélaga vegna starfsmanna sinna, p.m.t. stétarfélagsgjald og
gjukra- og orlofssj6dsgjald.

18.0r.
Upplysingar um Utbod og akvoérdunarvald um val & samningsadilum

Aform forstédumanns um Gtbod skal leggja fyrir byggdarad asamt Utbodslysingu til
sampykktar. Til ad samraamingar sé gadt skal forstédumadur takni- og umhverfisdeildar
yfirfara Gitbodsgogn &dur en Utbod er auglyst.

Vegna Utbods, sbr. 7. gr., skal byggdarad taka &kvordun um val atilbodi ad fenginni
tillégu fra forstddumanni asamt rokstudningi.

19.0r.

K &eru- og endurupptokuheimild



Sé um ad ragda innkaup sem falla undir 16g um opinber innkaup nr. 94/2001, sbr. 10. gr.
og I X. kaflalaganna, er adila heimilt ad kegratil keaunefndar Utbodsméla. Kazra skal
berast nefndinni skriflega innan fjdgurra vikna fra pvi kearandi vissi eda métti vita um
akvoroun, athéfn eda athafnaleysi, er hann telur brjota gegn réttindum sinum, sbr. 1. mgr.
78. gr. laga 94/2001.

Telji bjodendur eda seljendur voru, verka og pjénustu ad arétt sinn hafi verid brotid eda
medferd innkaupamdala Hunapings vestra sé abGtavant, er adila heimilt ad 6ska eftir
endurupptoku méls ef akvordun hefur byggst a 6fullnaggjandi eda réngum upplysingum
um mélsatvik eda &kvoroun hefur byggst & atvikum sem breyst hafa verulega fré pvi ad
akvordun var tekin. Beidni um endurupptoku skal beina skriflega til byggdarrads, innan
3ja ménada fra birtingu &kvordunar.

20.0r.
Hadfis- og sidareglur

Enginn starfsmadur Hunabpings vestra eda fulltrii i nefnd, rédi eda stjorn & vegum
sveitarfélagsins ma eiga adild ad &kvordunum um innkaup, sem varda adila sem peir eru
naskyldir eda i hagsmunatengslum vid. Ber starfsmanni eda nefndarfulltria ad hafa
frumkvaadi ad pvi ad gera vidvart um astaadur er kunna ad valda vanhadi hans sbr.
hedfisreglur i stjornsysluldgum og i sampykktum um stjérn Hanapings vestra.

Starfsmonnum Hunapings vestra og fulltrum i nefndum, radum eda stjornum & vegum
sveitarfélagsins er 6heimilt ad piggja bodsferdir og gjafir sem tengjast vidskiptum vid
Hunaping vestra nema med sampykki sveitarstjéra.

21. ¢gr.
Tranadarskylda

Allir starfsmenn sem koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu gegta pagmedsku um
pad sem peir fa vitneskju um i starfi sinu og leynt 4 ad fara vegna einka- og
almannahagsmuna samkvaamt 16gum eda edli mals.

22.0r.
Gildistaka
Reglur pessar 6dlast gildi 1. jantdar 2007

Sampykkt a 135. fundi sveitarstjérnar Hanapings vestra.



